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,DIRECCIC')N DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SEGUNDA SESION ORDINARIA VIRTUAL DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las diez
horas del dia veintisiete de febrero del afio dos mil veinticuatro, reunidos de
manera virtual en la plataforma Zoom, los integrantes del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles, para
celebrar la Segunda Sesién Ordinaria. ~ - - - === == ==« = ===« -~ -«

e e s e e mm e Em e e e e e e e e s m A e e e o e e em o e bm Gm mm mm mm mm e e e o e e em e e e

M- em ma e me e e em em mm e e me e vm e s mm e e M M mm M e e ke e e e mm e e me mm e e e e e e me e e em e e

Lic. Silvia Cruz Torres, Directora de Administracion y Finanzas y Presidenta; Arq.
Thania Batista Estévez, Jefa de Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales y Secretaria Ejecutiva; Dra. Guadalupe del Carmen Su Morales,
Directora de Educacidn Superior y Vocal; Ing. Armando Moreno Garibay, Director
de Educacién Media Superior y Vocal; Lic. Manuel Campos Pérez, Director de
Asuntos Juridicos y Vocal; Mtro. Amado Cervantes Cervantes, Director de
Planeacion y Programacion y Vocal; L.C. Walterio Cruz Céardenas, Jefe de
Departamento de Recursos Financieros y Vocal; L.I. Martin Cortés Rodriguez,
Jefe de Departamento de Tecnologias de la Informacién y Vocal, se encuentra
presente el L.A. Alejandro Pérez Jdcome Secretario Directivo, en representacion

del Mtro. Omar Andrés Espinoza Pulido, Titular del Organo Interno de Control en
las Instituciones de Educacion Superior Tecnoldgica, Universidad Popular @

/

Auténoma de Veracruz y en El Colegio de Veracruz, en el caracter de Asesor,
comisionado mediante oficio No. CGE/OIC-ITUC/0410/02/2024 con la finalidad
de verificar la legalidad y transparencia del acto en apego a la normatividad
establecida en la materia. Se hace del conocimiento, que con los oficios
UPAV/DAF/0113/2024, UPAV/DAF/0114/2024 y UPAV/DAF/0115/2024, se
realizé la invitacion a los C.C. Lic. Antonio Pino Aguilar, Presidente de la Cdmara
Nacional de la Industria de Artes Graficas, Delegacion Estatal Veracruz; Ing.
Fernando Arana Watty, Presidente del Consejo Empresarial Metropolitano de
‘Xalapa, Lic. Juan Carlos Diaz Morante, Presidente de la Confederacion Patronal
de la Republica Mexicana (COPARMEX) vocales del Sector Privado, los cuales n
S€ encuentran presentes. = = - = = = = = = = = - - m m e e e e e e e e e e e e e o
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La Lic. Silvia Cruz Torres en su caracter de Presidenta del Subcomité, cede el
uso de la voz a la Arg. Thania Batista Estévez, Jefa de Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales y Secretaria Ejecutiva, la cual pasa lista de
asistencia declarando que existe quérum para celebrar la presente sesion, por
lo que habiendo verificado la lista de asistencia, se observa que de un total de
doce integrantes del Subcomité, se encuentran presentes nueve integrantes;
ocho del Sector Publico con derecho a voz y voto y uno del Sector Publico con
derecho a voz sin derecho a voto, haciéndose constar que existe quérum legal
para dar inicio formal a la Segunda Sesion Ordinaria del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacién de Bienes Muebles de la
Universidad Popular Autébnoma de Veracruz. - - - - - - = = = = = = = = = = = = = = - -
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1. Lista de Asistencia y Declaracion de Quérum Legal de los Miembros del
Subcomité, - - = == = = == = - - - s e e e m e e e e e

Lectura y aprobacién del ordendia. - = - - = == =~ - == == - - - o= - - -
Informe del seguimiento de los acuerdos tomados en sesiones anteriores
pendientes de EonCliir. = < = = =R B BEREICRL £ oie = L8 o S W A e
. Contrataciones y adquisiciones realizadas bajo la modalidad de
Licitaciones, adjudicaciones directas por excepcion de ley, adjudicaciones
directas por monto, contratos abiertos, consolidadas, adhesiones, en el
mes de enerodel afio 2024, - ==~ === === = == = - cc oo -~
4.1 Procesos licitatonioSe v -in® spemep= sdne = 4ivet neo B- £ S 25T
4.2 Adjudicaciones directas por excepcion de ley. - - - - -----------
43 ' Adjudicaciopesidirectas . por monto.izi-isic i~ = === sl=is & w aFHm A =is
4.4 Coptratos abiiertos i-deg1=-n matrale = = S S S e l-gr =m0 H el B0 =S
4.5 c@ompras Consolidatas = = s =) ga@ale -50- B R B FR - i3 SHeEs
4.6 Adjudicacién por adhesion. = “isl =i e o = wmdain m cm e s R -
Bienes entregados por los proveedores, derivado de procesos licitatorios
) vy adjudicaciones directas por excepcién de ley, en el mes de enero del

afio 2024, - = = = - = = = - = - s s e e e e e e e e mmm - — - - - - - -
5.1 Bienes entregados por los proveedores, derivado de procesos
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6. Informe de Proveedores que hayan incumplido las disposiciones legales
en contratos adjudicados en materia de contratacion de adquisiciones de

blefes V.Servigiob s = aritie e = p R e i e s e
7. Informe de las adquisiciones efectuadas, en el mes de enero del afio 2024.
8. Puntode Acuerdo. - - - - = - = = = = = - 4 - m e e e e e e e h e e e e e
8.1 Modificacion del Manual de Integracién y Funcionamiento del
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de
Bienes Muebles de |la Universidad Popular Auténoma de Veracruz. - - - - -
9. Asuntosgenerales. - - - - = == - = - - - - m - o e aaa -
10. Cierredela Sesion. - - - - - ==~ = - -« B I

o e em e e we mE wm s s e mm s mm K me G mm mm e e e mm e we me e s e e s e M mm e s e mm em o me em e ke e e e e

Los integrantes del Subcomité de Adquisiciones aprueban el orden del dia. - - -
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3.- Informe del seguimiento de los acuerdos tomados en sesione§
anteriores pendientes de concluir - - - - - - - - - - - - B
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Se aprueba por
unanimidad de votos
la integracion de los
miembros del
Subcomité de
Adgquisiciones,
Arrendamientos,
Servicios y
Enajenacion de
Bienes Muebles de la
Universidad Popular
Autdnoma de
Veracruz para el afio
2024.

Los integrantes de
este Subcomité
aprueban por
unanimidad de votos
la Integracion de la
2 23/ene/2024 v S0/01.A002.2024 | Comision de Concluido
Licitaciones de la
Universidad Popular
Auténoma de
Veracruz para el
ejercicio 2024.

1 23/ene/2024 v S0/01.A001.2024 Concluido
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SESION ACUERDO o
. e Y , ACCIONES DEL DRGANISMO
: A D EXTRA CRI
No. seston | OFP | Tomn NOMERD DESCRIPCIGN STATUS

Los integrantes de
este Subcomité
aprueban por
unanimidad de votos
la propuesta de

3 23/ene/2024 v S0/01.A003.2024 | Calendario de Concluido
Sesiones Ordinarias
para el ejercicio
2024, estableciendo
una sesién por mes
de calendario.

. Con oficio No.
Le dteoraniss ge UPAV/DAF/0083/2024 con
este Subcomité
fecha 06 de febrero de
dprdehanibol 2024 se envi6 el Programa
unanimidad de votos = 9
Anual de Adquisiciones
£l Proyestasds Concluido ara el ejercicio 2024 a la
Programa Anual de P ; J‘,
Subdireccion de

Adquisiciones,

: Contrataciones
Arrendamientos

daieIos ¥ Gubernamentales,

ici i .
zjeerr\::if:l ;Sz%a; &l Administracion de Riesgos
: y Activos de la SEFIPLAN.

4 31/ene/2024 v' | sE/01.A001.2024

4.- Contrataciones y adquisiciones realizadas bajo la modalidad de
Licitaciones, adjudicaciones directas por excepcion de ley,
adjudicaciones directas por monto, contratos abiertos, consolidadas,
adhesiones, en el mes de enero del afio 2024- - - - - - - - - - - - - - - - - - -

o e o e e e e e e s e e e e e em M e me e ee e G S e e e e G M Bn m mm BN B M B Tm Bm M e e e W e R mm W

Se informa a los integrantes del Subcomité que, no se han realizado procesos
licitatorios durante el mes de enero del afio en curso. = - - - - == = - - - -~ - -~
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Se informa a los integrantes del Subcomité que, en el mes de enero de 2024 no
se realizaron Adjudicaciones Directas por Excepcién de Ley. - - - - - -=-- -~~~

Se informa a los integrantes del Subcomité que, en el mes de enero del presente
fio no se realizaron adjudicaciones directas por monto. - - - - - - - - - - - -~~~

4.4 Contratos abiertos - = - - - -~ - ~cmem e s c s m SR RS RS e e
Se informa a los integrantes del Subcomité que, no hay contratos abiertos
derivados de procesos de adquisiCiones. = === = = = = = = = = = = = = === =====
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Se informa al Subcomité, que la Universidad Popular Auténoma de Veracruz no
realizd6 compras consolidadas llevadas a cabo con la Secretaria de Finanzas y
Planeacion en el mes de enero de 2024, - - - - - - = = - = = - = - - - - - - - oo -~
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Se informa al Subcomité, que durante el mes de enero de 2024 no se realizaron
adjudicaciones por adhesion, - - = = = = = = = - - - oo oo oo

5.- Bienes entregados por los proveedores, derivado de procesos
licitatorios y adjudicaciones directas por excepcion de ley, en el mes de
enerodelafio 2024 - - - - - - - - - - - - - - - - -

5.1 Bienes entregados por los proveedores derivados de procesos
licitatorlos = - -~ -"- - - = 2k son o L sa R LR R S S
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Se informa a los integrantes del Subcomité que no se han realizado procesos ’B(

licitatorios durante el mes de enero del aflo encurso. - - - - - - = = - - - = = - - -

5.2 Bienes entregados por los proveedores, derivado de adjudicaciones

directas por excepcidondeley - - - - - - - - ~ - - o o oo oo

Se informa a los integrantes del Subcomité que no hay entrega de bienes, ya

gue no se han realizado adquisiciones directas por excepcién de ley. - - - - - -

6.- Informe de Proveedores que hayan incumplido las disposiciones
- legales en contratos adjudicados en materia de contratacion de

adquisiciones de bienes y servicios - - - - - - - - - - - - - - - _

Se informa que, en el periodo del 01 al 31 de enero de 2024, no se inici6 prateso /

alguno en contra de persona fisica o moral que haya incumplido las disposiciones ;/

legales de contratos adjudicados en materia de contrataciéon de “bienes y/{\

servicios, situacion que sera informada al término del primer trimestre d
acuerdo al Oficio No. CGE/OIC-ITUC/0058/01/2024 al Organo Interno de Contrél
en las Instituciones de Educacion Superior Tecnoldgica, Universidad Pop

ular
Auténoma de Veracruz y en El Colegio de Veracruz, - = - = = = = = = = - = = - - 0\
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7.- Informe de las adquisiciones efectuadas, en el mes de enero del afio
2024 - - - - - - - - - s s e e m e s e e e e e e e e e e e e oo e oo aam oo
Se informa que se enviod el reporte de adquisiciones del mes de enero del afio
2024 al érgano Interno de Control en las Instituciones de Educacién Superior
Tecnoldgica, Universidad Popular Autonoma de Veracruz y en El Colegio de
Veracruz, mismo que fue informado via correo electrénico a la direccion de
pic- Huc@CoEVEr o MX ™ = = = =gl ch =t s mRERRRAR AR FAEEREREE S

Mes Oficio Fecha de envio Mor _de Monto
operaciones
Enero UPAV/DAF/0076/2024 01 de febrero de 2024 0 $0.00
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8.1 Modificacién del Manual de Integraciéon y Funcionamiento del
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion

de Bienes Muebles de la Universidad Popular Autonoma de Veracruz - -

Se informa a los integrantes del Subcomité la Modificacion del Manual de
Integracion y Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
%gervicios y Enajenacién de Bienes Muebles de la Universidad Popular Autébnoma
e Veracrlz, =f=t=~ - g e = = o ~ai = - Sm - Bsle g gle Slopnie s o Ds s Sicin s a s

Los integrantes de este Subcomité aprueban por unanimidad de votos
el Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes
Muebles de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz. - - - - - - - - -

El Organo Interno de Control, no omite mencionar que, con base al Presupuesto
de Egresos del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para el
Ejercicio Fiscal 2024 y de demds normatividad en la materia de programacién
presupuestacion y  ejercicio  del gasto publico 'y circulares
CGE/OICITUC/0051/01/2024, CGE/OIC-ITUC/0075/01/2024 y CGE/OIC-

UC/0112/01/2024, en esa tesitura la Unidad Administrativa es responsable de

/ 2024: ZOOA& E VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE COMO PARTE DE LA FEDERACION 1824-2024
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la correcta aplicacion de los recursos publicos autorizados y ejercidos, en este
sentido, el gasto debera sujetarse a las disposiciones legales aplicables, emitidas
por el Consejo de Armonizacién Contable y la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, como recomendacién de este Organo. -

o mm mm e e e e e mr e me o e e e e e e e e e e e e e e e e e e an e e e e e e e mw e e e e e

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminada la Segunda Sesién
Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Enajenacion de Bienes Muebles de la Universidad Popular Auténoma de
Veracruz, siendo las diez horas con quince minutos del dia de su inicio,
rubricando en todas sus fojas y firmas en donde se indica, de los que en ella
intervinieron. = - = = == = = = = = o o 0o ool

Arq. Tharfia Ba
Secretaria Ejecu

Carmen Su

—
Lic. Manuel Campos Pérez Mtro. /Amado/Cervantes Cervante
Vocal del Sector Publico Vocal(dél Sector Publico

22
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gl
L.C. Waltefio Cruz Cardenas ‘ L.I. in Cortés Rodriguez
Vocal del Sector Publico \jg€al del Sector Publico

Representante del Mtro. Omar Andrés Espjnoza Pulido, Titular del Organo
Interno de Control en las Instituciones de Educacién Superior Tecnolégica, -
Universidad Popular Auténoma Veracrjuz y en El Colegio de Veracruz

\

L.A. Aldjandro\Péyez Jacome
sesor

NOTA: ESTAS FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SUBCQMITE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DE LA UNIVERSIDAD,
POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ DE FECHA 27 DE FEBRERO DE 2024.

® I
.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y
ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DE LA UNIVERSIDAD
POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ.

PRESENTACION

En cumplimiento a los articulos 5 y 6 fraccidon V de la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave, se expide el presente Manual, con la finalidad
de que se determine la forma en la que se integrara y funcionard el Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamiento, Servicios y Enajenacién de Bienes Muebles de

la Universidad Popular Autonoma de Veracruz, el cual procurard el uso
transparente, eficiente, oportuno e imparcial de los recursos presupuestales
relativos a los procedimientos de contrataciéon relacionados con bienes,

arrendamientos y servicios, buscando que se realicen en apego a los principios
y criterios establecidos en la normatividad vigente aplicable.

MARCO JURIDICO : @
. Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos. ,
o Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
o Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.
o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administraciéon y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
o Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz dey
Ignacio de la Llave. “\fx
W
o Ley del Sistema Estatal Anticorrupcién de Veracruz de Ignacio de la LI /'
o Cédigo Civil para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. A
o Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. ‘/1,,
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Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Ley NUmero 276 que crea la Universidad Popular Auténoma de Veracruz,
publicada en la Gaceta Oficial en fecha 11 de agosto del afio 2011 con
nimero extraordinario 249.

Lineamientos Generales de Austeridad y Contencidon del Gasto para el
Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la
Llave. '

Normatividad Aplicable emitida por autoridades facultada para ello.

- DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Manual, es de orden publico e interés social y tiene
por objeto determinar la organizacion y funcionamiento del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de la
Universidad Popular Autonoma de Veracruz.

ARTICULO 2.- Para los efectos del presente Manual de Integracion y
Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Enajenacién de Bienes Muebles de la Universidad Popular Autonoma de
Veracruz, se entendera por:

CONTRALORIA: Contraloria General del Estado.
ESTADO: Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

MANUAL: Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios Yy Enajenacién de Bienes
Muebles de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz.

OIC-ITUC: Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacion
Superior Tecnoldgic niversidad Popular Auténoma de Veracruz y en El
Colegio de Veracr :
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VI.  PRESIDENTE(A): Persona a cargo de presidir el Subcomité.

VII. SECRETARIO(A): Persona que fungirda como Secretario(a) Ejecutivo(a)
del Subcomité.

VIII. SECTOR PRIVADO: Las Camaras, Asociaciones, Uniones, Agrupaciones,
. Profesionales de la Industria, etc.

IX.  SEFIPLAN: Secretaria de Finanzas y Planeacién.

X. SUBCOMITE: Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Enajenacion de Bienes Muebles de la Universidad Popular Auténoma de
Veracruz.

XI. UPAV: Universidad Popular Auténoma de Veracruz.

“El lenguaje empleado en el presente manual, no busca generar ninguna distincién, ni
marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en ‘

la redaccién hechas hacia un género, representan a ambos sexos”.

OBJETIVO DEL SUBCOMITE

ARTICULO 3.- F| Subcomité, es un Organo Colegiado de caracter técnico, de
coordinacion, asesoria y apoyo, el cual tiene por objeto coadyuvar para que las
actividades y operaciones que realice la UPAV en materia de Adquisiciones

Contratacién de Servicios, sean en apego a los principios de legalid ,v/

transparencia, imparcialidad, eficiencia y honradez y asi asequrar el uso corpécto
de los recursos que forman parte de la UPAV. -

ARTICULO 4.- El Subcomité estars integrado por:
Ii: Un(a) Presidente(a); »
Il Un(a) Secretario(a);

III.  Vocales representantes del Sector Publico; ;7

IV.  Vocales representantes del Sector Privad :
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V. Titular del Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacion
Superior Tecnoldgica, Universidad Popular Auténoma de Veracruz 'y en El
Colegio de Veracruz. (Asesor/a);

VI. Asesores(as) (técnicos especializados, cuando sea necesario).

ARTICULO 5.- El cargo del (a) Presidente(a) recaera en la persona que ocupe
la Titularidad de la Direccién de Administracién y Finanzas de la UPAV, guien
podra ser sustituida por quien este (a) designe en caso de ausencia.

ARTICULO 6.- El cargo del (a) Secretario(a) Ejecutivo(a) correspondera a quien
ocupe la Jefatura de Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales
de la UPAV, quien podra sustituirse por quien esta designe en €aso de alguna
ausencia.

ARTICULO 7.- Las personas Vocales, representantes del Sector Publico,
tendran derecho de voz y voto, seran quienes tengan los siguientes cargos en la
Universidad:

. Direccién de Educacion Superior.
II. Direccién de Educacién Media Superior.
III.  Direccion de Asuntos Juridicos.
IV. Direccién de Planeacion y Programacion.
V. Departamento de Recursos Financieros.
Vvi. Departamento de Tecnologias de la Informacion.

<

La o el Vocal que no pueda asistir a las sesiones por causa justificada nombrara
una persona suplente, quien tendré los mismos derechos y obligaciones que el
(la) propietario(a). Esta suplencia debera hacerse de conocimiento al (la)
Presidente(a), en forma escrita, cuando menos con un dia de anticipacion de la
fecha para la sesién y solo serd vigente para la sesion indicada.

ARTICULO 8.- Las y los Vocales representantes del Sector Privado, quienes
tendran derecho a voz y voto, seran invitados mediante escrito por el (la)
Presidente(a) del Subcomité, para desempefar el cargo por el periodo de un
afo.

ARTICULO 9.- La o el Asesor, sera el Titular del OIC-ITUC, quien debera
participar como integrante del mismo, tendra derecho a voz, pero no voto, podra
opinar sobre los asuntos que sé presentan al Subcomité coadyuvando a dar una
interpretacion correcta a las normas y lineamientos correspondientes, asi como,
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recomendar los mecanismos que procuren el dptimo aprovechamiento de los
recursos publicos.

ARTICULO 10.- Cuando por la naturaleza de las operaciones o procedimientos
a analizarse en el Subcomité se haga necesario la opinion de personas expertas,
participaran Asesoras o Asesores, quienes seran convocados por el (la)
Presidente(a), para coadyuvar en las materias técnicas de las cuales sean
especialistas, proporcionando una interpretacién correcta a las normas Yy
lineamientos correspondientes.

Las y los Asesores se abstendran de firmar documentos que impliquen decisiones
relativas a la formalizacién o ejecucién de operaciones y participaran en las
sesiones con derecho a VOZ, pero sin voto.

ARTICULO 11.- 3 normatividad y funciones que se derivan de la integracion,
organizacién y funcionamiento del Subcomité; competen y se aplican a lo
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos, administracidn, almacén)
enajenacion y servicios relacionados con los Bienes Muebles que ejecuta la
UPAV.

ARTICULO 12.- E| Subcomité se considera un (')rgano Colegiado de la UPAV,
integrado por representantes del Sector Privado y por el personal servidor de

Sector Publico de la UPAV de las dreas que inciden en los procesos siguiente

11 Adquisicién de Bienes Muebles;

I Contratacién de Servicios relacionados con Bienes Muebles;
III.  Almacenes y Control de Inventarios de Bienes Muebles; d
IV.  Baja y Enajenacién de Bienes Muebles; y

V. Arrendamientos de Bienes Muebles.

ARTICULO 13.- E Subcomité, fundamentard sus decisiones en el analisis,
coordinacion y seguimiento de los procedimientos, actividades y operacione
relacionadas con Ia Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios,
sujetandose en todo momento a los siguientes criterios:

a) Reducir y dar transparencia a los trémites y procedimientos;

2024: 200 ANOS DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE COMO PARTE DE LA FEDERACION 1824-2024 ‘

Guillermo Prieto #8, ‘ 3

Col. 2 de abril, Xalapa-Enriquez, Ver,, C.P. 91030 ZOm
Tel. (228) 2908764 : VERACRUZ
www.upav.edu.mx i o




o e UPAV, it SRR

% DEL ESTADO

ME LLENA DE ORGULLO

b) Distribuir racionalmente los recursos publicos;
C) Optimizar el aprovechamiento de los recursos disponibles; y

d) Promover la legalidad, la modernizacidn, la eficiencia y eficacia de los
actos en materia del presente ordenamiento.

ARTICULO 14.- Los cargos de quienes integren el Subcomité, seran de caracter
honorifico y sus funciones seran indelegables, salvo las excepciones que marque
el presente Manual.

ARTICULO 15.- El Subcomité se encuentra ubicado en las oficinas
administrativas de la UPAV, su funcionamiento es de caracter permanente y sus
determinaciones son de observancia obligatoria para la UPAV; estas se clasifican

en:

Il Resoluciones: las tomadas en razén de su importancia, trascendencia y
contenido.

1I. Acuerdos: los de trdmite o naturaleza administrativa.

RTICULO 16.- Para el cumplimiento de sus responsabilidades, el Subcomité
tendréa las siguientes facultades:

It Elaborar, modificar y aprobar el Manual que rija su integracion vy
funcionamiento;

~ II. Revisar y aprobar en la Primera Sesion Ordinaria, el Programa Anual de
Adquisiciones, el cual serd elaborado con base en el presupuesto
autorizado; '

/ 111. Aprobar en la Primera Sesién Ordinaria el Calendario Anual de Sesiones;

IV. Vigilar y verificar que las contrataciones reinan los requisitos de Ley y
que se cumplan con los procedimientos que establezca la misma;

V. Fungir como Organo Colegiado de caracter técnico, con la responsabilidad
de informar, documentar y apoyar €n los asuntos relacionados con la Ley;

VI. eterminar y formular las acciones que permitan una mejor eficiencia y
timizacion de los procedimientos Y recursos orientados a las
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Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de los
Bienes Muebles del Poder Ejecutivo;

VII. Establecer los procedimientos complementarios y requisitos para las
adjudicaciones directas, ajustandose a las leyes respectivas;

VIII. Vigilar que, previo a las adquisiciones, se cuente con la debida
disponibilidad presupuestal; '

IX. Realizar un estudio técnico que justifique la adquisicidn o contratacion de
servicios y bienes de importacién, cuando los suministros nacionales no
estén disponibles o no cumplan con los requisitos o caracteristicas de
calidad;

X Vigilar y establecer los requisitos y condiciones de control de calidad
verificando la correcta operacion y funcionamiento de los bienes vy
servicios; asi como que dichas contrataciones se apeguen a las normas de
calidad vigentes;

XI.  Establecer las reglas para la determinacion y acreditacion del grado de
contenido nacional, cuando se trate de adquisiciones nacionales co
componentes extranjeros; asi como, la reduccion del grado de integracio
nacional, para aquellos bienes que por sus caracteristicas especiales no
cuenten con porcentaje de contenido nacional;

XII. Analizar dentro del marco de la ley en la materia, los casos relativos a
baja, enajenacion y destino final de los Bienes Muebles;

XIII. Autorizar previamente las adjudicaciones directas con base en el dictam
de procedencia, de acuerdo con lo sefalado en el articulo 55 de la Ley

XIV. Definir la politica interna aplicable en cuanto a las
autorizadas, precisando los cargos de las y los firmantes, para suscribir
invitaciones o convocatorias y bases de licitaciones, dictamenes, fallos y
pedidos;

XV. Establecer la Comisiéon de Licitacidn que tendrd la responsabilidad de
evaluar los aspectos técnicos y econdmicos de las proposiciones
presentadas en las licitaciones relacionadas con adquisiciones vy
contratacion de servicios; '
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XVI. Promover las medidas necesarias que garanticen la transparencia,
honradez e imparcialidad en los procesos de contratacion que marca la
Ley;

XVII. Aprobar la baja de los Bienes Muebles que se encuentren inventariados,
con base en un dictamen técnico emitido a peticidon del area solicitante;

XVIIL. Vigilar que en la aplicacion de la normatividad de la materia y de las
disposiciones vigentes, se salvaguarden los intereses del Estado; y

XIX. Las demds que le confiera esta y otras disposiciones legales aplicables en
la materia.

ARTICULO 17.- Cuando por naturaleza del asunto a tratar sea necesario la
creacidn de grupos de trabajo, debera sefialarse expresamente el (los) tema (s)
especifico (s) a cuyo estudio o solucion deberdn ocuparse, asi como quienes lo
integren y la persona responsable de su coordinacion.

/ En las Sesiones podran participar peritos en la materia de que se trate, cuando
se haga necesario por la importancia de las operaciones o procedimientos a

- analizar en el Subcomité, serédn escuchados y cuestionados en la exposicion de
su dictamen y careceran del derecho de voto, a este grupo se le denominara

"Comisiéon Evaluadora", el Dictamen sefialado serd parte integrante de los
documentos del proceso correspondiente.

ARTICULO 18.- El (la) Presidente(a) tendra las siguientes atribuciones:
I. Representar al Subcomité y presidir las Sesiones;

II. Convocar a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias mediante oficio o
correo electrdnico;

Asistir a las Sesiones con derecho de voz y voto, para el caso de empate
en las votaciones, emitira su voto de calidad;

Invitar y autorizar la asistencia de personal de apoyo, en las Sesiones del
Subcomité, cuando se requiera para el cumplimiento de sus funciones;

Verificar con el (la) Secretario(a) Ejecutivo(a) los asuntos que deberan
tratarse en las Sesiones Ordinarias, asi como, los que correspondan a las

; Sesiones Extraordinarias del Subcomité;
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VI. Las demas que le asigne Manual, el Subcomité y las demas disposiciones
aplicables.

ARTICULO 19.- El o La Secretario(a) Ejecutivo(a) tendrd las siguientes
atribuciones: ;

I. - Asistir a las Sesiones con derecho de voz y voto;

II. Convocar a los y las integrantes del Subcomité, asi como, a las y los
invitados de apoyo, a peticién del (a) Presidente(a) a las Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias;

ITII.  Dirigir las Sesiones y someter a votacién los asuntos presentados;

IV.  Apoyar la gestion del (a) Presidente(a) y coadyuvar en el correcto
desarrollo de las sesiones del Subcomité;

V. Elaborar a lista de asistencia y el orden del dia, de los asuntos a tratar en
las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, incluyendo la integracion de los
documentos necesarios;

VI.  Turnar a quienes integren el Subcomité, el orden del dia y el expediente
en formato digital que contenga los documentos correspondientes a cada
Sesidn, cuando menos cinco dias habiles de anticipacion para las Sesiones
Ordinarias y de un dia habil para las Sesiones Extraordinarias;

VII. Registrar y dar seguimiento a los acuerdos del Subcomité, constatando su
cumplimiento;

VIIL. Informar al Subcomité sobre el avance y cumplimiento de los acuerdos
tomados en las Sesiones.

IX.  Elaborar el Acta de cada Sesidn en donde se asentaran los acuerdos a q
se hubieren llegado;

X. Intervenir en las Sesiones del Subcomité;

XI.  Coadyuvar con el archivo del Subcomité Yy mantener su conservacién en
términos de Ley: asimismo, expedir copias de los documentos del archivo
cuando asi les soliciten y proceda;
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XII. Realizar las gestiones necesarias para la publicacién en la pagina de
Internet de la UPAV, lo referente a las contrataciones en las diferentes
modalidades que sefiala la Ley, una vez que éstas se lleven a cabo; y

XIII. Las demas que le asigne el Manual, el (la) Presidente(a), el Subcomité y
las que establezcan las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 20.- La o el Vocal tendra las siguientes atribuciones:
I Asistir a las Sesiones con derecho a voz y voto;

II. Remitir a la o el Secretaria(o) Ejecutiva(o) los asuntos que deban tratarse
en las Sesiones Ordinarias y extraordinarias del Subcomité con

%\ anticipacion a la fecha programada;

IIL.> Intervenir en los debates de las Sesiones del Subcomité;

IV. Apoyar solidariamente al (a) Presidente(a) y al (a) Secretario(a), para la
4ptima ejecuciéon de la resolucién o acuerdo emitido en las Sesiones,
dentro del ambito de sus funciones y conocimientos;

Ve Emitir su voto respecto a los asuntos tratados en las Sesiones;

VI. Proceder a la firma del Acta de Sesion correspondiente del Subcomité que
le sea remitida por el (la) Secretario(a); y

VII. Efectuar las demds funciones que les correspondan o aquellas que le
encomiende el Subcomité conforme a la normatividad vigente aplicable.
ARTICULO 21.- El 0 la Asesor(a) tendra las siguientes atribuciones:

It Asistir a las Sesiones que se realicen con derecho a voz, pero sin voto;

I Opinar sobre los asuntos en debate, coadyuvando a dar una correcta
interpretacion de las normas y lineamientos correspondientes, asimismo,
asesorar o recomendar los mecanismos que procuren el optimo
aprovechamiento de los recursos publicos; y

III. Apoyar solidariamente a los cargos de Presidente(a), Secretario(a)
Ejecutivo(a), las y los Vocales y Peritos, para la éptima ejecucion de la
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resolucién o acuerdo emitido en las Sesiones, dentro del ambito de sus
conocimientos.

DE LAS SESIONES DEL SUBCOMITE

ARTICULO 22.- El Subcomité celebrara Sesiones Ordinarias y Extraordinarias,
las cuales podran ser en forma presencial, virtual o mixta.

ARTICULO 23.- Las Sesiones Ordinarias se efectuardn cuando menos una vez

al mes, conforme al calendario de sesiones que sera aprobado en la primera
sesién ordinaria, para tratar asuntos sobre la planeacioén, programacion,
ejecucion y evaluacion de los aspectos que marcan las leyes, seran convocadas :
con una anticipacion de por lo menos cinco dias habiles a la Sesién, turnando a

las y los integrantes el orden del dia con la informacién y documentacidn
correspondiente de los asuntos a tratar en formato digital.

Las Sesiones Extraordinarias se celebrardn cuando resulten necesarias, con una
anticipacién de por lo menos un dia habil a la Sesion, turnando a las y los
integrantes de este, el orden del dia con la informacién y documentacid
correspondiente de los asuntos a tratar en formato digital.

Las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Subcomité se podran llevar a cabo

aun cuando no se encuentre presente algun integrante del Sector Privado.

En su caso, el Subcomité a través del (a) Secretario(a) Ejecutivo(a) informara :
por escrito sobre la modificacion de la fecha programada en las Sesiones.

ARTICULO 24.- En las Sesiones Ordinarias se trataran los asuntos incluidos en

el orden del dia, asi como, los asuntos generales; cuando no existan asuntos N
que tratar, el o la Secretario(a) Ejecutivo(a) lo hara constar en el acta respectiva.

ARTICULO 25.- Se considera que hay quorum en la Sesién Ordinaria cuandj
asistan como minimo, la mitad mas una, de las personas integrantes d

Subcomité con derecho a voto; cuando por falta de quorum, no pudiera llevarse
a cabo la Sesién Ordinaria, transcurridos los siguientes treinta minutos, se podra
llevar a cabo la sesién con caracter extraordinaria, con los miembros presentes
siempre y cuando se haya especificado en el oficio de invitacién correspondiente.'

Las sesiones extraordinarias se celebrardn con los miembros que se encuentren

presentes y los acuerdos que se tomen tendrdn plena validez. N
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ARTICULO 26.- Por cada una de las Sesiones celebradas, se hara constar en
acta, la cual contendrd por lo menos lo siguiente:

- La mencion del tipo de Sesion.
Lugar, fecha, hora de inicio y cierre.
Nombre y cargo de las y los miembros presentes.
Hacer referencia a la fecha y numero de oficio con los que fueron
convocados las y los miembros a la sesion.
Declaracion de Quorum
El orden del dia.
Lista de asistencia con su nhombre y cargo.
Sintesis de la opinién que emitan las y los asistentes.
Acuerdos tomados.
Firma de las y los asistentes.

Las actas deberan firmarse al calce y al margen todas y cada una de sus fojas
or quienes intervienen en la sesién. La omisién de firma no invalida los acuerdos
tomados.
DE LOS ACUERDOS

ARTiCULO 27.- Los asuntos que se sometan a la consideracion para acuerdo
del Subcomité serdn aprobados o decididos por la mayoria de las personas
presentes con derecho a voto; en caso de empate el (la) Presidente(a) tendra
voto de calidad de conformidad con la fraccion III del articulo 18 del Manual.

ARTICULO 28.- El Subcomité estard imposibilitado para acordar asuntos que
no sean materia de las funciones que le atribuye la Ley, en su caso, dichos
asuntos tendran mero cardcter informativo y de conocimiento del Subcomité,
méas no tendrd ningun efecto juridico.

ARTICULO 29.- Los acuerdos del Subcomité se registraran con una clave
bnstituida por el tipo de Sesién, el nimero de la misma, afio de Sesion y el
Umero progresivo que le corresponda iniciandose durante cada ejercicio fiscal.

DE LA MODIFICACION DEL MANUAL

RTICULO 30.- Las y los integrantes del Subcomité, cuando asi lo consideren
pertinente, podran presentar propuestas de modificacién al presente Manual, las
cuales remitirdn mediante escrito debidamente fundado y motivado, para que
sea agregado al orden del dia de la proxima sesion ordinaria.

-
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DE LOS IMPEDIMENTOS

ARTICULO 30.- Lasy los integrantes del Subcomité se abstendrdn de intervenir
en las Sesiones donde se traten asuntos que tengan interés personal, familiar,
de negocios y, en general, cuando se hable de cualquier asunto del cual pudieran
beneficiarse directa o indirectamente, asi mismo, se obligan a guardar la debida
discrecion y diligencia profesional sobre la informacién o de las actuaciones
realizadas en el Subcomité. Tampoco, podran utilizarla en beneficio propio o de
interés ajeno, aun después de que concluya su intervencién en el Organo
Colegiado, en cumplimiento a las fracciones II y VI del articulo 5 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de Ia
Llave.

ARTICULO 31.- Las y los integrantes del Subcomité se obligan a guardar el
debido secreto y diligencia profesional sobre la informacién que reciban en el
ejercicio de sus funciones; asi como, a no utilizarla en beneficio propio o de
intereses ajenos, alin después de que concluya su intervencién en dicho Organo
Colegiado.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Se deroga el Manual de Integracién y Funcionamiento d
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienés
Muebles de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz, aprobado la
primera sesion ordinaria virtual de fecha 30 de enero del afio 2023.

SEGUNDO.- El presente Manual entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacion en Sesién Ordinaria del Subcomité, autorizando al (a) Secretario(a)
Ejecutivo(a) a realizar las gestiones de su publicacién en la pagina web de la
UPAV. '
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SEGUNDA SESION ORDINARIA VIRTUAL DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES

Lista de asistencia

Integrantes Firma
Sector Publico e

Lic. Silvia Cruz Torres

Directora de Administracién y Finanzas
Presidenta

Arq. Thania Batista Estévez

Jefa de Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Secretaria Ejecutiva

Dra. Guadalupe del Carmen Su Morales
Directora de Educacién Superior

Vocal

Ing. Armando Moreno Garibay
Director de Educaciéon Media Superior
Vocal

Lic. Manuel Campos Pérez
Director de Asuntos Juridicos
Vocal

Mtro. Amado Cervantes Cervantes
Director de Planeacién y Programacion
Vocal

L.C. Walterio Cruz Cardenas
Jefe de Departamento de Recursos Financieros
Vocal

L.I. Martin Cortés Rodriguez

Jefe de Departamento de Tecnologias de la
Informacidn

Vocal ‘

L.A. Alejandro Pérez Jacome

En representacion de

Mtro. Omar Andrés Espinoza Pulido

Titular del Organo Interno de Control en las
Instituciones de Educacion Superior Tecnologica,
Universidad Popular Autdonoma de Veracruz y en
El Colegio de Veracruz
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Sector Privado

Lic. Antonio Pino Aguilar

Presidente de la Cdmara Nacional de la Industria
de Artes Gréficas,

Delegacidn Estatal Veracruz

Ing. Fernando Arana Watty
Presidente del Consejo Empresarial Metropolitano | ... ___
de Xalapa

Lic. Juan Carlos Diaz Morante
esidente de la Confederacién Patronal dela |
Republica Mexicana (COPARMEX) A/
3
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